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COTACAO PREVIA DE PRECOS N2 783/2026

Objeto: Contratacdo de empresa especializada para execucdo de inventdrio fisico e
conferéncia patrimonial de aproximadamente 17.000 (dezessete mil) bens modveis do
Hospital Regional Jodo Penido, em Juiz de Fora/MG, com base na relagdo patrimonial
disponibilizada pela contratante, incluindo preparagdao e analise da base de dados,
verificacdo fisica dos bens, registro das ocorréncias, consolidacdo das informacdes e

entrega de relatério final. especificados no Termo de Referéncia em anexo.
Critério de Julgamento: Técnica e Preco
Prazo de encerramento da cotagao: 15/10/2026 as 23h59.

Consultas e Esclarecimentos: site https://hospitaldabaleia.org.br/ e e-mail

daniela.loiola@hospitaldabaleia.org.br:dalila.fideles@hospitaldabaleia.org.br;

margarte.cardoso@hospitaldabaleia.org.br

1. ESPECIFICACAO DO OBIJETO

1.1 Contrata¢do de empresa especializada para execugao de inventario fisico e conferéncia
patrimonial de aproximadamente 17.000 (dezessete mil) bens méveis do Hospital Regional
Jodo Penido, em Juiz de Fora/MG, com base na relagdo patrimonial disponibilizada pela
contratante, incluindo preparacdo e andlise da base de dados, verificacdo fisica dos bens,
registro das ocorréncias, consolidacdo das informacdes e entrega de relatério final,

descritos e especificados no Termo de Referéncia em anexo.

1.2 Constituira como anexo deste instrumento o Termo de Referéncia, documento que

especifica os requisitos do objeto contratado.

2 DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

2.1 Poderao participar desta cotacdo todas as empresas pertencentes ao ramo de atividade
pertinente ao objeto desta contratacdo, e que preencham as condi¢des e requisitos

estabelecidos neste termo e estejam de acordo com a legislagao vigente.
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Baleia ,@
2.2 Nao poderao participar desta cotac¢ao, direta ou indiretamente:

2.2.1. O autor do anteprojeto, do projeto bdsico ou do projeto executivo;

2.2.2 Empresa, isoladamente ou em consércio, responsdvel pela elaboracdo do projeto
basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente,
gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com
direito a voto, responsdavel técnico ou subcontratado, quando a contratagdo versar sobre

obra, servicos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

2.2.3. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo

econdmico.

2.2.4. Terceiro que tenha auxiliado na conducdo desta contratacdo na qualidade de
integrante da equipe de apoio, profissional especializado ou funcionario ou representante

de empresa que preste assessoria técnica;
2.2.5 Pessoa juridica que estiver sob faléncia, dissoluc¢ao ou liquidacao;

2.2.6. Pessoa juridica que possua objetivo social incompativel com a execucdo do objeto

desta cotacdo.

3 DO ENVIO E ANALISE DAS PROPOSTAS
3.1 A proposta e os documentos de habilitagdao deverao ser encaminhados até as 23:59h

do dia 15/10/2026, nos enderecos eletronicos daniela.loiola@hospitaldabaleia.org.br,

margarete.cadoso@hospitaldabaleia.org.br, dalila.fideles@hospitaldabaleia.org.br aos

cuidados do setor de licitacdo, com o titulo do e-mail “COTACAO N2 783/2026 — PROPOSTA
— NOME DA PROPONENTE”, escolhendo-se aquela que melhor se adeque as necessidades
da Fundagdo, considerando os principios da legalidade, moralidade, impessoalidade,
igualdade, transparéncia, economicidade e vantajosidade.

3.1.1 Todos os documentos referentes ao presente termo deverdo ser apresentados
eletronicamente, em formato PDF — Portable document format.

3.1.2 A proposta comercial devera ser redigida pela empresa participante, com a razdo
social (CNPJ, endereco), sendo que a ultima pagina devera estar datada e assinada pelo
Representante Legal da empresa. Ndo poderd ter emendas, rasuras, entrelinhas,
acréscimos, borrdes, ressalvas ou omissoes.

3.1.3 A proposta devera conter preco total em reais, com no maximo 02(duas) casas
decimais apds a virgula.

3.2 Os critérios de analise e negociacdo das propostas, observardo a o menor preco e
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demais particularidades da contratacdo, considerando a capacidade técnica do
proponente.

3.3 Encerrada a fase de cotacdo e negociacdo dos precos, o participante vencedor sera
convocado para apresentar a proposta atualizada, caso haja modificagdo dos termos
iniciais, apds a negociac¢do, dentro do prazo de 02(dois) dias corridos.

3.3.1 Apds a apresentacao da proposta final, a Fundagdo emitird ordem de compra em
favor da empresa vencedora, que devera fornecer o produto/servigco dentro dos prazos e
parametros fixados na proposta negociada, ou a convocara para assinar o competente

instrumento contratual.

4 DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

4.1 Qualquer pessoa é parte legitima para solicitar esclarecimento sobre os termos deste
Termo, devendo protocolar o pedido até 02(dois) dias Uteis antes do encerramento da

cotacao.

4.2. A resposta ao pedido de esclarecimento sera divulgada por e-mail, limitado a 01(hum)

dia util anterior a data de encerramento da cotacdo.

4.3. Os pedidos de esclarecimento deverao ser realizados por forma eletrbnica, pelo e-

mail:daniela.loiola@hospitaldabaleia.org.br , margarete.cardoso@hospitaldabaleia.org.br,

dalila.fideles@hospitaldabaleia.org.br. Nos pedidos de esclarecimentos, os interessados

deverdo se identificar (CNPJ, Razdo Social e nome do Representante legal que solicitar
esclarecimentos), informando os dados para retorno ao contato como e-mail, endereco e

telefone.

Belo Horizonte, 13 de outubro de 2026.

Daniela Loiola

Analista Administrstivo

Jonata Ferreira Vette

Gerente de Verbas Publicas
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TERMO DE REFERENCIA (TR) — CONTRATAGAO DE SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS
SERVICOS DE INVENTARIO PATRIMONIAL

Este Termo de Referéncia estabelece o objeto, os requisitos técnicos, as condicdes de execugao,
as responsabilidades, os critérios de recebimento e pagamento e os mecanismos de fiscalizacdo
para a contratacdo de servicos de inventario fisico de bens méveis do Hospital Regional Jodo
Penido (HRJP), em atendimento as necessidades de controle patrimonial e as exigéncias
aplicaveis do edital/processo de contratacdo da FHEMIG.

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Objeto

Contratacdo de empresa especializada para execucdo de inventdrio fisico e conferéncia
patrimonial de aproximadamente 17.000 (dezessete mil) bens mdveis do Hospital Regional Jodo
Penido, em Juiz de Fora/MG, com base na relacdo patrimonial disponibilizada pela contratante,
incluindo preparacdo e andlise da base de dados, verificacdo fisica dos bens, registro das
ocorréncias, consolidacdo das informacdes e entrega de relatdrio final.

1.2. Escopo minimo

A prestagdo deverd contemplar, no minimo:

¢ analise preliminar da relagdo patrimonial disponibilizada pela contratante, com identificacao
de campos incompletos, descricGes genéricas e inconsisténcias que possam dificultar o
levantamento;

¢ planejamento da execucdo, organizacdo das equipes e alinhamento do cronograma com a
administracdao do HRJP;

¢ verificacdo presencial dos bens nos ambientes abrangidos pelo inventdrio, incluindo areas
administrativas e assistenciais, internagdo, unidades de terapia intensiva, centro cirurgico,
emergéncia e demais setores indicados pela contratante;

¢ conferéncia individual dos bens e registro, conforme informagdes disponiveis, de descrigao,
marca, modelo, nimero de série, nimero/etiqueta patrimonial e localizagdo fisica;

¢ confrontagdo entre a listagem patrimonial e os bens efetivamente localizados, com registro
claro de bens encontrados, ndo encontrados, com identificacdo ilegivel/incompleta ou com
divergéncias;

e consolidagdo eletronica dos dados levantados, com indicacdo das ocorréncias e

inconsisténcias identificadas;

e entrega da base final organizada, acompanhada de relatério conclusivo contendo
guantitativos, metodologia aplicada, limitagdes encontradas e relagdo das divergéncias para
tratamento pela contratante.
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1.3. Quantitativo estimado

O quantitativo de referéncia é de aproximadamente 17.000 bens mdveis, sujeito a conferéncia
da listagem patrimonial oficial fornecida pela contratante. Qualquer alteracdo relevante do
guantitativo ou do escopo devera ser previamente formalizada e autorizada pela contratante,
inclusive quanto a eventual impacto financeiro.

1.4. Local de execugao

Os servicos serdao realizados presencialmente nas dependéncias do Hospital Regional Jodo
Penido, em Juiz de Fora/MG, abrangendo os setores e ambientes definidos em conjunto com a
administracdo da unidade. O acesso a dareas assistenciais e restritas devera ocorrer mediante
autorizacdo e acompanhamento dos responsdveis locais, observados os protocolos de
seguranca, controle de acesso e prevencgao de infecgdes.

1.5. Prazo de execugdo e vigéncia

O prazo para realizacdo do levantamento fisico deverd estar compreendido entre 19 de outubro
e 19 de novembro de 2026, devendo a proponente apresentar cronograma detalhado,
compativel com esse periodo. O cronograma devera contemplar as etapas de preparacdo da
base de dados, mobilizacdo da equipe, conferéncia fisica dos bens, validacao das informacdes
e entrega dos produtos finais. A vigéncia contratual devera abranger a execugdo dos servicos,
a correcao de eventuais inconformidades e o recebimento definitivo, conforme estabelecido no
instrumento contratual.

1.6. Estimativa de custos

O preco proposto devera contemplar todos os custos necessdrios a plena execugdo dos servigos,
incluindo mdo de obra, encargos trabalhistas e previdencidrios, tributos, materiais,
equipamentos, transporte, deslocamento, hospedagem e alimenta¢do da equipe responsavel
pelo levantamento fisico, bem como quaisquer outras despesas diretas ou indiretas necessarias
arealizacdo do inventario e a entrega dos produtos contratados. Ndo serdo admitidas cobrangas
adicionais a contratante referentes a despesas que deveriam estar contempladas no prego
global apresentado pela proponente.

1.7. Fonte de recursos

A contratacdo sera custeada com recursos préprios da instituicdo, devendo as despesas
correspondentes ser devidamente previstas e registradas no processo administrativo, conforme
os procedimentos internos aplicaveis.

2. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

A contratacdo visa atender a necessidade de conferéncia fisica e atualizacdo das informacGes
patrimoniais do Hospital Regional Jodo Penido, conforme as demandas de controle e
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regularizacdo patrimonial vinculadas a FHEMIG. O volume estimado de aproximadamente
17.000 bens, distribuidos por diferentes ambientes hospitalares — inclusive setores assistenciais
e areas de acesso controlado — exige planejamento, mobilizacdo de equipe e execugdo
organizada, sem comprometer a continuidade das atividades assistenciais.

A realizacdo do inventdrio permitird confrontar os registros existentes com os bens
efetivamente localizados, identificar itens sem localizagdo ou com dados incompletos, apontar
divergéncias e disponibilizar uma base estruturada para andlise e providéncias pela gestao
patrimonial. A contratacdo de equipe especializada busca conferir maior padronizacao,
produtividade e rastreabilidade ao levantamento, dentro do prazo estabelecido no processo de
contratagao.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

A solucdo compreende servico especializado de inventario fisico patrimonial, desde a
preparacao da listagem até a entrega dos resultados consolidados. A contratada devera utilizar
recursos e instrumentos adequados para registrar as informagdes em meio eletrénico, manter
controle didrio do andamento dos trabalhos e comunicar tempestivamente impedimentos,
divergéncias relevantes ou situa¢cGes que possam afetar o cronograma.

O inventario tem natureza de verificacdo fisica e conferéncia cadastral. Salvo previsdo expressa
na proposta contratada, ndo abrange avaliacdo econOmica dos bens, conciliacdo contdbil,
fornecimento ou substituicdo de etiquetas, movimentacao fisica de equipamentos, investigacao
de titularidade ou restri¢Ges legais, pesquisa técnica externa, nem emissao de laudo de avaliagdo
econd6mica. Qualquer servico adicional devera ser previamente autorizado e formalizado.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1. Requisitos técnicos

e comprovar atuagdo compativel com servicos de inventario, conferéncia ou organizagao
patrimonial de bens mdveis, preferencialmente em instituicdes de porte ou complexidade
semelhante;

¢ disponibilizar equipe em numero suficiente e com supervisdo responsavel para cumprir o
cronograma aprovado;

e apresentar metodologia de trabalho, plano de mobilizacdo, cronograma por etapa e forma
de registro e consolidacao dos dados;

o utilizar recursos eletrénicos adequados para consulta e registro das informacdes em campo,
garantindo integridade e rastreabilidade dos dados;

¢ identificar previamente os requisitos de acesso e acompanhamento necessarios para setores
assistenciais ou de circulagdo restrita;

e manter sigilo sobre informagGes patrimoniais, operacionais e institucionais acessadas durante
a execugao.
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4.2. Entregaveis minimos

¢ plano de trabalho e cronograma detalhado, aprovados pela contratante;

¢ registro eletronico dos resultados da conferéncia fisica, vinculado a listagem patrimonial de
referéncia;

¢ relagdo dos bens encontrados, ndo encontrados e com identificagdo incompleta/ilegivel,
divergéncias ou outras ocorréncias, conforme aplicavel;

e base consolidada final em formato editavel, preferencialmente Excel, com campos e
observagoes organizados para tratamento pela gestdo patrimonial;

¢ relatdrio final contendo resumo executivo, quantitativos conferidos, metodologia, limitagGes,
ocorréncias e pendéncias identificadas.

A emissdo de parecer de auditoria ou laudo técnico somente serd exigida se estiver
expressamente incluida na proposta selecionada e no instrumento contratual.

4.3. Integridade, confidencialidade e protecdo de dados

A contratada devera observar as normas internas do HRJP, as regras de acesso e seguranca
aplicaveis ao ambiente hospitalar e os deveres de confidencialidade. Informagdes acessadas
durante o servico deverdo ser utilizadas exclusivamente para a execugao do objeto, vedada sua
divulgagao ou utilizagdo para finalidade diversa.

4.4. Subcontratacao

A subcontratacao do objeto, total ou parcial, dependera de previsdo no instrumento contratual
e de autorizacdo formal da contratante. A contratada permanecera integralmente responsavel
pela qualidade, seguranga e cumprimento dos prazos e entregas pactuados.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

5.1. Etapas de execugao
1. Etapa 1 — Preparacdo: reunido de alinhamento, recebimento e andlise da planilha
patrimonial, esclarecimento de duvidas e validagdo do cronograma e dos setores abrangidos.

2. Etapa 2 — Levantamento fisico: vistoria dos ambientes e conferéncia dos bens relacionados
na base, com registro eletronico das informacdes e ocorréncias.

3. Etapa 3 — Validacdo e consolidacdo: analise dos registros coletados, organizacdo dos
resultados e comunicagao de inconsisténcias que demandem esclarecimento da contratante.

4. Etapa 4 — Entrega: disponibilizacdo da base final e do relatdrio de execugao para andlise e
aceite pela contratante.
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5.2. Condig¢bes operacionais

A contratada devera executar os trabalhos de modo a minimizar interferéncias na assisténcia,
respeitar os fluxos de circulacdo e ndo movimentar equipamentos ou bens sem autorizagdo. A
entrada em UTls, centro cirdrgico, emergéncia e demais areas restritas devera ser previamente
coordenada com a lideranca responsavel. Eventuais impedimentos de acesso ou situa¢des que
comprometam a continuidade do levantamento deverao ser registrados e comunicados
imediatamente ao fiscal do contrato.

5.3. Responsabilidades da contratada

e executar os servicos conforme este TR, a proposta aprovada e o cronograma autorizado;

¢ fornecer e supervisionar a equipe necessaria, responsabilizando-se por encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e demais obrigaces legais;

e identificar seus profissionais e cumprir as regras de acesso, seguranca, conduta e
confidencialidade da unidade;

* manter a contratante informada sobre o avanco dos trabalhos, ocorréncias relevantes e riscos
de atraso;

e corrigir, sem custo adicional, falhas de registro ou inconformidades atribuiveis a execug¢do do
servico;

e entregar os produtos nos formatos e prazos pactuados, preservando a integridade dos
arquivos e das informacoes.

5.4. Responsabilidades da contratante

¢ disponibilizar a listagem patrimonial de referéncia no formato e prazo acordados, bem como
esclarecimentos e informagdes complementares disponiveis;

¢ designar gestor/fiscal e interlocutores para alinhamento e esclarecimento de duvidas;

¢ viabilizar o acesso autorizado aos setores e indicar os responsaveis pelo acompanhamento
nas areas em que isso for necessario;

e comunicar previamente restricdes operacionais, protocolos de seguranca e periodos de maior
criticidade assistencial;

e analisar os produtos entregues, apontar inconformidades de forma objetiva e atestar os
servicos que estiverem em conformidade.

6. MODELO DE GESTAO E FISCALIZAGAO

A contratante designara formalmente gestor e fiscal para acompanhar a execucgdo, verificar a
aderéncia ao escopo, monitorar prazos, registrar ocorréncias, solicitar corre¢Ges e atestar as
entregas. A fiscalizagdo ndo exclui nem reduz a responsabilidade da contratada pela execugdo
integral do objeto.
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O acompanhamento deverd considerar, no minimo, o cumprimento do cronograma, a cobertura
dos setores previstos, a completude dos registros, a identificacdo das ocorréncias e a entrega
dos arquivos e relatdrios pactuados.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO, RECEBIMENTO E PAGAMENTO

7.1. Critérios de medicao

A medicdo serd baseada na comprovacao das etapas executadas e na entrega dos produtos
previstos, considerando o quantitativo efetivamente conferido, o registro das ocorréncias e a
completude da base consolidada. A forma de medicdo devera ser compativel com a proposta
aprovada e formalizada no instrumento contratual.

7.2. Recebimento provisério e definitivo

O recebimento provisdrio ocorrera apds a entrega da base e do relatdrio final. O recebimento
definitivo sera realizado apds conferéncia pelo gestor/fiscal quanto a conformidade com o TR,
a proposta aprovada e o cronograma. Havendo falhas, omissdes ou inconsisténcias atribuiveis
a contratada, esta devera corrigi-las no prazo estabelecido pela fiscalizagdo, sem 6nus adicional.

7.3. Pagamento

O pagamento observard as condigdes previstas no instrumento contratual e na proposta
aprovada, condicionado a apresentacdo da nota fiscal correspondente, ao ateste da execugdo
pelo gestor/fiscal e a documentagdo exigida no processo. Recomenda-se vincular os
desembolsos a marcos objetivos de execugdo e aceite, evitando pagamento por entregas nao
comprovadas. As condicGes definitivas deverdo ser compatibilizadas com o edital e as regras da
FHEMIG.

8. GESTAO DE RISCOS E MEDIDAS DE MITIGACAO
¢ Atraso na disponibilizagao da listagem: definir responsdvel e prazo para entrega da base antes
do inicio dos trabalhos.

e Dados incompletos ou descricGes genéricas: realizar analise preliminar e solicitar
esclarecimentos antes ou durante a mobilizagao.

e Restricdo de acesso a dreas assistenciais: planejar agendas com as liderangas e prever
acompanhamento local.

¢ Interferéncia na assisténcia: coordenar a execucdo por setor e cumprir os protocolos
institucionais.

¢ Divergéncias entre cadastro e realidade fisica: registrar cada ocorréncia de forma rastreavel
e entregar lista estruturada para tratamento patrimonial.

e Atraso ou entrega incompleta: monitorar o cronograma, formalizar ocorréncias e condicionar
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0 aceite a correg¢do das nao conformidades.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

A selecdo do fornecedor devera considerar a capacidade técnica e operacional para execuc¢do
do objeto, a regularidade documental e o atendimento integral aos requisitos estabelecidos
neste Termo de Referéncia.

10. GESTAO E FISCALIZAGAO DO CONTRATO

O gerenciamento da contratacgao ficara a cargo de gestor formalmente designado pela FBG, e a
fiscalizacdo ficara a cargo de fiscal formalmente designado, observando-se o Manual de
Compras e a segregacao de fungGes entre gestor e fiscal. Compete ao fiscal acompanhar a
execucao e realizar as medicOes, assessorando o gestor, que validara entregas e notas fiscais e
adotara providéncias em caso de ndo conformidade.

11. IRREGULARIDADES, CORREGOES E SANGOES

O descumprimento das obrigacOes, atrasos injustificados, falhas de execucdo ou entrega de
produtos em desacordo com o objeto deverado ser registrados e comunicados a contratada para
correcdo, sem prejuizo das medidas e sang¢des previstas no instrumento contratual e nas regras
aplicaveis ao processo da FHEMIG, assegurados os procedimentos cabiveis.

12. DISPOSICOES FINAIS

A execucdo do objeto devera estar alinhada as necessidades operacionais e patrimoniais do
HRJP, respeitando as condi¢des de acesso as dependéncias hospitalares e os requisitos
necessarios a continuidade e a seguranca das atividades assistenciais.

Os aspectos relativos ao escopo, prazo de execugdo, quantitativo estimado, entregaveis,
critérios de recebimento, condi¢cdes de pagamento e responsabilidades das partes deverdo
estar expressamente definidos no instrumento contratual firmado pela FBG, de modo a
assegurar transparéncia, rastreabilidade e adequada fiscalizacdo da execugao dos servicos.

Belo Horizonte, 09 de outubro de 2026.

Maysa de Paula Pacheco Batista
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